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Instrucciones traslados 

Sindicato de Enfermería 

Es imprescindible disponer de Clave Permanente o
Certificado Digital para firmar la Inscripción en los
Traslados

Accede a la Zona privada de la página del Portal de Recursos Humanos del Servicio 

Aragonés de Salud. Podrás hacerlo por tres vías:

1. Usuario (correo electrónico) y contraseña.

2. Certificado Digital.

3. Clave permanente.

Sindicato de Enfermería 
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Sindicato de Enfermería 

Accede a Datos personales y comprueba que son correctos o corrigelos si es preciso

Sindicato de Enfermería 
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Comprueba tus datos personales 

Sindicato de Enfermería 

Cumplimenta y justifica documentalmente la información relativa al nombramiento y situación
administrativa desde la que se concursa. 

Para ello, accede a (Expediente Personal > Documentación traslados).

Sindicato de Enfermería 
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En primer lugar, pincha en Nombramiento

Una vez dentro verás que hay dos opciones a las que puedes acceder:
• Nombramiento
• Situación

Sindicato de Enfermería 

Indica tu régimen jurídico 

Sindicato de Enfermería 
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Señala la categoría en la que participas

Sindicato de Enfermería 

Marca la Administración desde la que participas

Sindicato de Enfermería 
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En descripción escribe NOMBRAMIENTO 

Sindicato de Enfermería 

Elige la fecha de tu nombramiento 

Sindicato de Enfermería 
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Pincha en guardar y te saldrá este mensaje 

Sindicato de Enfermería 

Elige el archivo y sube el documento con tu nombramiento 

Sindicato de Enfermería 
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Será un documento como este

Sindicato de Enfermería 

Si provienes de otro Servicio de Salud o del extinto 
Insalud, sube el Boletín oficial en el que te nombraban 
personal fijo  

Después pincha en Situación 

Sindicato de Enfermería 
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Elige tu situación personal 

Sindicato de Enfermería 

Si provienes de una excedencia, será un documento como este el que tengas que subir 

Sindicato de Enfermería 
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Escribe en Descripción:  Toma de posesión y el código de tu plaza 

Sindicato de Enfermería 

Marca tu consideración 

Sindicato de Enfermería 
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Selecciona el Sector al que pertenece tu plaza 

Sindicato de Enfermería 

Selecciona tu centro de trabajo 

Sindicato de Enfermería 
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Marca tu plaza concreta 

Sindicato de Enfermería 

Sube el documento de tu toma de posesión 

Sindicato de Enfermería 
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Sube la última toma de posesión. Tendrás uno de estos dos modelos 

Sindicato de Enfermería 

Si tu plaza es de fuera del Salud no tendrás que marcar tu plaza, sólo tienes que subir el 
archivo con la toma de posesión

Sindicato de Enfermería 
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Inscripción en la 
convocatoria 

Sindicato de Enfermería 

Selecciona la opción “Traslados”

Sindicato de Enfermería 
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En la siguiente pantalla accede a “Convocatorias (Inscripción)”

Sindicato de Enfermería 

Selecciona la convocatoria en la que vas a inscribirte

Sindicato de Enfermería 
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Una vez accedes a la convocatoria te saldrá este mensaje

Sindicato de Enfermería 

2. A continuación verás tus datos personales

Sindicato de Enfermería 
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3. Selecciona NOMBRAMIENTO

Sindicato de Enfermería 

3. Una vez seleccionado se cumplimentan automáticamente los datos: SITUACIÓN,
CONSIDERACIÓN, PLAZA DESDE LA QUE CONCURSA

Sindicato de Enfermería 
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3. Debes indicar la fecha de tu permanencia

Sindicato de Enfermería 

Subir la Toma de posesión 

Sindicato de Enfermería 
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Sube de nuevo la última toma de posesión: Recuerda será uno de estos dos modelos 

Sindicato de Enfermería 

Indica si tu traslado está condicionado a otra persona o no 

Sindicato de Enfermería 

37

38



TRASLADOS 2025 04/08/2025

20

Puedes guardar como borrador o continuar 

Sindicato de Enfermería 

Ahora debes ir añadiendo las plazas de tu elección 

Sindicato de Enfermería 

39

40



TRASLADOS 2025 04/08/2025

21

Si pinchas en el menos

Sindicato de Enfermería 

Dejaran de mostrarse todas las plazas de ese Sector 

Sindicato de Enfermería 
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MUY IMPORTANTE 
• Selecciona ÚNICAMENTE  las plazas a las que quieres concursar.

• Debes ordenar tú elección de plazas con una premisa fundamental:

PON LO que QUIERAS, SOLO LO que QUIERAS Y EN EL 
ORDEN que QUIERAS. 
• No selecciones  ninguna plaza con la que tengas dudas (esa duda probablemente 

te hará renunciar al traslado en los listados provisionales).

Sindicato de Enfermería 

Marca las plazas de tu elección 

Sindicato de Enfermería 
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Pincha en añadir plazas a mi selección 

Sindicato de Enfermería 

Sindicato de Enfermería 
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Puedes modificar el orden de elección de plazas o eliminar las que consideres 

Sindicato de Enfermería 

Así quedará tu elección de plazas 

Sindicato de Enfermería 
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Pincha en continuar 

Sindicato de Enfermería 

4. Autobaremo

Sindicato de Enfermería 
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5.Resumen de tu solicitud: Comprueba que todo es correcto y puedes o bien guardarla
como borrador o bien firmarla

Sindicato de Enfermería 

Ya puedes proceder a firmar y registrar tu solicitud.

Sindicato de Enfermería 
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Recuerda que la última solicitud que registres anulará las 

realizadas anteriormente

Sindicato de Enfermería 

 Una vez finalizado el proceso debes proceder

a la firma de tu solicitud.

 Únicamente podrás firmar con Certificado

Electrónico o Cl@veFirma.

 Tendrás que seleccionar el icono deseado con

tu opción.

Firma de la solicitud.

Sindicato de Enfermería 
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Es posible que tu ordenador se quede sin avanzar en esta pantalla durante

mucho tiempo. Esto sucede porque está bloqueando la conexión con la página y

debes permitir el acceso.

Sindicato de Enfermería 

Resuelve este problema accediendo al icono de tu ordenador que informa del bloqueo de las

ventanas emergentes o redirecciones.

En este caso, aparece en la parte superior tal y como te mostramos. Al clicar en “Permitir” nos

dejará avanzar en la Firma.

Sindicato de Enfermería 
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Si es la primera vez que utilizas tu Cl@veFirma

El sistema te pedirá confirmación para emitir el certificado de firma

Sindicato de Enfermería 

XXXXXXXXXX

Si ya has obtenido el Certificado de firma, aparecerá esta pantalla en tu dispositivo y tendrás

que seleccionar el trámite para proceder a la firma

Sindicato de Enfermería 
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Después tendrás que rellenar tu contraseña e introducir el código que recibirás en tu móvil

Sindicato de Enfermería 

El proceso de verificación puede tardar unos minutos, no abandones la página y espera a

que la firma se procese

Sindicato de Enfermería 
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Cuando tu solicitud esté firmada y registrada verás este mensaje en tu pantalla del

ordenador.

Sindicato de Enfermería 

Para finalizar, confirma que tu Inscripción ha sido Recepcionada.

Lo podrás comprobar en Traslados >> Inscripciones realizadas.

Sindicato de Enfermería 
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En “Inscripciones Realizadas” tu solicitud debe aparecer “Recepcionada”

Podrás visualizar la Documentación de

Registro Electrónico ( Solicitud Firmada y

Recibo de Registro) clicando en los iconos

que aparecen a la derecha.

Sindicato de Enfermería 

Si durante la realización de tu inscripción te surge alguna

consulta, contacta con los delegados y delegadas de SATSE-

Aragón en las Secciones Sindicales o las Sedes Provinciales para

que te puedan asesorar.

Sindicato de Enfermería 
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